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1. Plaats van de map Materiaal
Standaard oplossing van Aldfaer: “Eigen werk”; hoofdmap Aldfaer.
Daaronder een map Stambomen en daarnaast een map Materiaal. 
Is duidelijk als men één stamboom heeft.
Ik heb onder Stamboom, meerdere stambomen en onder elke stamboom een map Materiaal gemaakt voor deze stamboom.
Onder elke stamboom is een map Materiaal. gemaakt
In deze map moet al het materiaal komen dat bij deze stamboom behoort.
Deze map kan met de Verkenner aangemaakt worden. (of direct bij de aanmaak van de stamboom) 
Nadat deze gemaakt is met de Verkenner moeten we deze Stamboom nog laten weten waar hij dit Materiaal kan vinden.
Start Aldfaer en open de juiste stamboom.
Menu: Stamboom/ Eigenschappen. In het raampje Materiaal moet het pad naar en de naam van de Materiaal-map komen. Bij voorkeur als naam Materiaal.( Eventuele submappen hier niet aangegeven.
Dit kan handmatig ingetypt worden. Eenvoudiger is het door op het gele map-icoontje rechts van het invulraampje te klikken. Er verschijnt dan een stukje Aldfaer-Verkenner. 
Ga naar de locatie van de map Materiaal voor deze stamboom en klik erop om het te bevestigen. 
De naam komt blauw in het vakje ten teken dat deze geselecteerd is. 
Klik dan op OK. Nu is het vastgelegd. 
Klik op OK om het blad Eigenschappen af te sluiten.
Als men bij een geopende stamboom de locatie van de map Materiaal wil weten:
Menu: Stamboom-Eigenschappen. 
Deze locatie wordt/ is opgeslagen in de stamboom zelf : in het .aldf bestand.
( Instellingen onder: menu/ Extra / Instellingen; worden opgeslagen in het programma Aldfaer 
en gelden voor elke stamboom)
2. Inrichten van de map Materiaal 
Materiaal kan zijn:  foto's, akten, enz., maar ook muziek en films zijn mogelijk  
Het programma stelt voor om al het materiaal op te slaan in één map Materiaal..
Men kan wel materiaal in een andere map bewaren, maar als men het gaat koppelen aan een persoon vraagt het programma om het te kopiëren naar de map Materiaal.
Deze Materiaal map is naar eigen believen nog verder onder te verdelen als men diverse materialen wil scheiden. Bijv. afbeeldingen met foto's, akten, kaarten, advertenties, rouwbrieven, e.d.
Ik heb onder de map Materiaal, 3 sub mappen gemaakt:
-Afbeeldingen
-Documenten.
-Overig
Vullen van de map Materialen.
Kopieer vanuit uw bron-archief de gewenste foto's (en ander materiaal) naar de map Materiaal.(of submap)
Geef het materiaal een herkenbare naam. 
Dit kopiëren maar de map Materiaal kan m.b.v. de Verkenner of 
door Aldfaer tijdens het koppelen. (zie punt 4), 
dan komt de vraag om het mat. te kopiëren, maar dan komt het in de map Materiaal en niet in de submap.
In de map Materiaal kunnen velerlei documenten opgenomen worden.
Foto's, Video's, Rouw-  en Trouwkaarten, Rouwadvertenties, Bidprentjes,  Akten , Landkaarten Muziekfragmenten enz.
Bedenk zelf een systeem om dit alles beheersbaar te houden.
Bedenk ook een systeem om deze gegevens een naam te geven.
Doe dit voor u begint. Als u na het koppelen aan een persoon het pad of de benaming wijzigt, dan kan Aldfaer het niet meer vinden en moet u dit voor elk gekoppeld bestand aanpassen.
4. Materiaal koppelen aan een persoon. 
Met bestand-koppelen wordt bedoeld dat materiaal (dit kan een foto, film of andere informatie) aan de persoon wordt vastgemaakt.
Ga naar het gewenste persoonsblad.
1. Menu: Persoon/bestand geeft menu met keuze: Bestand-koppelen en klik erop.
2. Of: Ga naar het meest rechtse deel van het persoonsblad en klik bovenin dit vak met de rechter muisknop. Er verschijnt een menu. Kies Bestand-koppelen en klik erop.
Nu verschijnt er een stukje Verkenner.
Kijk of U in de goede map zit. Zo niet, zoek deze dan op door op het zwarte driehoekje in het raampje te klikken.
4.1. Er verschijnt standaard een lijst van foto-bestanden in deze map. Dit komt omdat er standaard een filter voor foto's op deze map staat. Dit filter is te herkennen aan de voorkeur extensies ( bestandstypen) welke in het onderste raampje voorgeselecteerd zijn. Dit zijn allemaal foto extensies.
4.2. Men kan deze voorkeur-typen ( het filter) wijzigen, door op het rechtse zwarte driehoekje achter de bestandstypen te klikken. Dan ontrolt  zich een keuze menu. Selecteert men nu  "alle bestanden" dan worden alle bestanden in de map getoond. 
Dan kan men ook filmpjes of documenten(.doc) koppelen.
Als men rechts in het persoonsblad  met de rechtermuisknop klikt en een bestand wilt koppelen, dan kijkt men in de map Materiaal.
LET OP standaard "ziet" Aldfaer dan alleen afbeeldingen (.jpg en anderen) maar onderin kan men ook andere extensies kiezen en ook (*) alle bestanden kiezen.
Dan worden alle bestanden zichtbaar gemaakt.
4.3 Selecteert men nu een bestand, dan wordt dit blauw en verschijnt de naam met extensie in het invul-raampje voor Bestandsnaam. 
Klik dan op Openen.
Het pad wordt vastgelegd en de foto verschijnt op het persoonsblad.
Heeft men een ander bestandstype dan een afbeelding gekoppeld, dan verschijnt er op het persoonsblad een icoontje.
Standaard neemt Aldfaer de bestandsnaam over zonder extensie  als bijschrift over op het persoonsblad. De extensie van het gekoppelde bestand is niet meer zichtbaar.
De bestandsnaam wordt als bijschrift aangegeven op het persoonsblad. U kunt dit bijschrift zelf nog wijzigen.  Zet de cursor er op en typ een nieuwe tekst.
Deze tekst wordt ook getoond in de rapporten onder de afbeeldingen
Realiseer u dat dan de relatie met de bestandsnaam zoals deze in de map Materiaal wordt genoemd, verdwenen is. 
Maar met behulp van de  Materiaallijst bekijken (punt 5), kan men deze relatie wel weer opzoeken.
Met de pijltjes toetsen onder het gekoppelde bestand kan men door de gekoppelde bestanden bladeren als er meerdere bestanden gekoppeld zijn.
De volgorde van meerdere gekoppelde bestanden kan men wijzigen door met de rechter muisknop op het bestand (de afbeelding)  of het icoontje ervan, te klikken. Dan wordt een menu zichtbaar waarin men kan aangeven of het bestand naar voor of achteren verplaatst moet worden.
Bestand ontkoppelen: klik met de rechter muisknop op dit bestand ( hetzelfde menu wordt zichtbaar) en kies Ontkoppelen.
Wil men de afbeelding wel gekoppeld laten maar niet opnemen in een rapport, dan moet het vinkje bij publiceren weg.
Wil men een bestand koppelen dat niet in de map Materialen zit zoals opgegeven bij Stamboom/Eigenschappen dan vraagt het programma of men dit bestand wil kopiëren of verplaatsen. 
Vraag uzelf eerst af of u wel de goede map hebt gekozen en zo ja welke keuze u nu zult maken. Het meest veilige is kopiëren. Dit wordt dan gekopieerd naar de map Materiaal en niet naar de submap als u die wel hebt aangemaakt !
Wellicht beter om eerst zelf de afbeelding in de submap te zetten en dan te koppelen. 
4.4. Heeft men een foto gekoppeld dan is deze direct te zien op het persoonsblad. Door de grootte van dit rechter veld groter of kleiner te slepen wordt de foto ook verschaald.
Door dubbel te klikken op het bestand  komt men in de fotoviewer van Aldfaer. Dit Is ter zien aan het Aldfaer-icoontje links bovenin.
Daarnaast staat een icoontje van een floppydisk. Klikt men daarop dan komt men in "het eraan gekoppelde" fotoprogramma, dat men zelf in kan stellen. (zie punt 4.6.) Men heeft dan ook de mogelijkheden die  deze viewer biedt.
4.5 Heeft men een ander bestand gekoppeld dan staat er een icoontje op het persoonsblad en klikt men er dubbel op dan zal "het eraan gekoppelde" programma starten en het bestand openen. Bijv. muziek, film of een tekstdocument openen. 
Dit dubbel klikken op het bestand is hetzelfde als éénmaal klikken op het rechthoekige blokje tussen de pijltjes onder het bestand. 
Als een gekoppelde-bestand bij een persoon geopend is in het er aan gekoppelde-programma, is het ook mogelijk dit bestand direct met het programma te bewerken.
4.6 Wat bedoelt wordt met "het er aan gekoppelde" programma wordt uitgelegd in
Aantekeningen rondom de Verkenner en Windows 7 van 27 sept. 2013  punt 5.
5. Materiaallijst bekijken
5.1 menu: Tonen/Materiaal
Dit geeft een lijst van alle materiaal behorende bij deze stamboom.
Het blad bestaan uit 2 tabbladen
-Gekoppelde bestanden en
-Niet gekoppelde bestanden.
Elk tabblad geeft een lijst met diverse kolommen.
Deze lijst is op dezelfde manier te gebruiken als de Personenlijst.
Klik rechts in de kolomkop - geeft welke kolommen zichtbaar gemaakt kunnen worden
Kolommen kunnen met de cursor versleept worden
Kolommen kunnen breder/smaller gemaakt worden door met de cursor de scheidingslijnen in de kop te verslepen.
Zijn er meer kolommen dan de breedte op scherm, dan verschijnt er onderaan een schuifbalk
Kolommen sorteren - klik op de kolom tekst. Tekst wordt vet met cijfer 1.( eerste sortering)
Druk op de shift toets en klik op een 2de kolomtekst- geeft 2de sortering.
Zoeken: Typ gezochte tekst in wit, leeg vak boven de kolom waarin gezocht moet worden.
Als men deze selectie vast wil zetten klik dan op het slotje bovenaan het blad.
5.2 Welke info staat er op het tabblad; gekoppelde bestanden.
Op het linker deel staat een tabel met o.a. de volgende kolommen:
Naam -

Benaming van het bestand met extensie.
Omschrijving -
Tekst zoals getoond op het persoonsblad
Pad -

Relatief pad vanaf de map Materiaal van deze stamboom


(Als de shift toets ingedrukt wordt en de linkermuistoets op een afbeelding of icoon, dan 

verschijnt het volledige pad van het bestand op de computer.)
Type -

De extensie van het bestand-koppelen
Publiek -
Of het bestand gepubliceerd mag worden.
Bestaand -
Of het bestand wel of niet aanwezig is in de map materiaal of in een onderliggende map
Materiaalnr.-
Een uniek intern nr.van Aldfaer in het materiaalbestand
Koppeling -
Aantal personen waarmee dit bestand gekoppeld is.
Grootte -
Grootte van het bestand in kB. ( let er eens op hoe groot sommigen bestanden zijn)
Onderaan ziet men het aantal bestanden in de lijst.
Als ze niet allemaal te zien zijn dan scrollen.
Op het rechterdeel staat nadere info over het geselecteerde bestand links.  
Bovenin een afbeelding van het bestand, indien het een afbeelding is of anders een icoon.
Erboven staat het relatieve pad.
( Als de shift toets wordt ingedrukt en de cursor met linker muisknop ingedrukt klinkt een belletje en wordt het gehele pad getoond in een nieuw venster)
Eronder het bijschrift bij deze koppeling en het vinkje voor publiceren.
Daaronder, in een nieuw kader,  aan welke personen het bestand is gekoppeld.
Daarnaast kan men opgeven waarbij aan welke gebeurtenis het bestand hoort. 
In dit rechterdeel kunnen 3 gegevens gewijzigd worden.
- het bijschrift bij het bestand-koppelen
- het vinkje waarmee aangegeven wordt of het bestand gepubliceerd mag worden
- bij welk gebeurtenis het bestand hoort. Geboorte/ trouwen/overlijden e.d  
Als men in dit rechterdeel een wijz. aanbrengt dan komt dit ook direct op het tabblad van het persoonsblad.  
 (op dit tabblad komt ook afbeelding of een icoontje van het bestand te staan )
5.3 Als een bestand aan meerdere personen is gekoppeld,dan kunnen er meerdere omschrijvingen zijn op de diverse persoonsbladen. 
Er komt dan een algemene versie in de materiaal lijst. Deze omschrijvingen zijn onafhankelijk van elkaar. Wijziging van één heeft geen invloed op de andere.
6. Gekoppelde afbeeldingen bewerken of draaien.
6.1 Afbeeldingen algemeen
Gewoonlijk worden foto's in de landscape-stand (horizontaal) gemaakt.
Soms draait men het toestel een kwart slag en maakt dan een foto in portret-stand (verticaal)
Als deze portret-foto's op de computer gezet worden kan het volgende gebeuren:
a. De portret-foto staat horizontaal op de computer. Met de Windows verkenner kan men deze draaien.
Windows voegt een code toe dat deze foto gedraaid getoond moet worden.
b. Het foto-toestel heeft al een code toegevoegd, dan is draaien met de Windows verkenner niet meer nodig.
6.2. Bekijkt men deze foto met een ander programma dan kan het zijn dat dit programma de code niet kent en niet weet dat de foto gedraaid getoond moet worden. Dan ziet men de foto weer in oorspronkelijke stand.
Dit doet Aldfaer ook. !!
6.3. Als men een foto, zoals genoemd in 6.1  in Aldfaer koppelt aan een persoon dan wordt de foto 1/4 slag gedraaid getoond.
Hoe dit op te lossen.
Dan 2x klikken op de foto. Deze komt dan in de Aldfaer foto viewer. Hiermee is alleen kijken mogelijk.
Dan links bovenin klikken op icoon en je komt dan in de foto-viewer die je zelf geïnstalleerd hebt bij Windows. (voor dit zelf installeren zie punt 4.6)
Hiermee kan men de foto draaien (maar dit blijft niet behouden.)
Terug naar het persoonsblad en wat blijkt : de foto is nog gedraaid. Dit werkt dus niet.
6.4  Afbeelding in de”eigen”-fotoviewer.
Bij mij “Foto” van Windows.
Zo nodig afbeelding draaien.
Eventueel kan de afbeelding nog wat bewerkt worden.
Maak, in de gewenste stand, nu een kopie, deze wordt in de juiste stand gemaakt.
Kies: Kopie opslaan, tekst “Kopie wordt opgeslagen” wordt getoond, dan wordt om een nieuwe naam gevraagd.
Meestal kies ik voor dezelfde naam maar met een A erachter.
KIJK heel goed WAAR deze kopie opgeslagen gaat worden.
Kies hiervoor een plaats naast het origineel.
6.5 Terug naar het Persoonsblad met de verkeerde foto. 
Deze ontkoppelen. Rechter muisknop- ontkoppelen  ja
Dan de nieuwe gedraaide koppelen. Rechter muisknop --koppelen  kies de nieuwe gedraaide kopie.
Afb. OK
( Men kan ook direct voor Opslaan kiezen.Dan wordt het origineel direct overschreven en behoeft men daarna niet eerst te ontkoppel en vervolgens weer te koppelen.)
6.6 Men kan met het Windows “Foto”-programma verbeteringen aanbrengen of uitsnijdingen maken.
Maar beter is natuurlijk deze “Foto”-bewerkingen uit te voeren voordat men de afbeelding in de map Materiaal plaatst.
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